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INLEDNING

Syftet med dokumentet "Nevel sdkerhetsinstruktion for partners" ar att klargora for Partners vilka
atgérder och riktlinjer som géller for sakerhets- och miljofragor, samt att se till att Partners kan agera
och hjalpa andra i olika situationer. Vanligen bekanta dig med detta dokument, och Iat dven dina
medarbetare som arbetar fér Nevel bekanta sig med det. En person som inte féljer instruktionerna
kan avlagsnas fran Nevels anldggning.

1 SAKERHETS-, MILJO- OCH KVALITETSKRAV PA NEVEL

P3 Nevel tar vi alla sakerhetsfragor pa allvar. Aven en enstaka olycka ar en for mycket. Vi vill att alla
medarbetare ska komma hem valbehallna efter varje arbetsdag. Sakerhets- och foretagsansvar har
en betydande roll pa Nevel. Det ar vagledande i var verksamhet och &r en startpunkt for vart satt att
arbeta. Malet ar att bygga en sdkerhetskultur pa hogsta mojliga niva. Vi vill skapa en saker
arbetsmiljo for vara egna medarbetare, vara Partner och vara kunder.

Utover vara egna mal omfattas Nevel av arbetsmiljélagen samt foérordningar och foreskrifter. Detta
kréver hantering av sakerhetsfragor och arbetsmiljé samt att tillhandahalla ledarskap och aktivt
minska risker. Nevel ar certifierat enligt kvalitetsstandarden ISO 9001 och miljéstandarden 1SO 14001,
som kraver kontinuerliga forbattringar av kvalitets- och miljofragor.

NEVELS MAL GALLANDE SAKERHET

Nevel har som mal att vara ett ledande foretag, bland jamforbara nordiska féretag, géllande
sakerhetspolicyer i sin verksamhet. Under 2021-2024 féljer vi utvecklingen med féljande matningar:

O Noll olyckor bland vara egna medarbetare och medarbetare hos vara partner (TRIF index 0),
O Allt arbete ar foremal for riskbeddomning innan arbetet paborjas,
O Sikerstalla skyddet for vara Partners genom sidkerhetspolicyer.

2 SAKERHETSARBETE PA NEVEL

Nevel utdvar primar kontroll ver den gemensamma arbetsplatsen, om inte annat har
overenskommits skriftligen. Nevel ansvarar for att arbetsmiljén dr sdker och halsosam. Partners foljer
de arbetsmiljorelaterade bestammelser och instruktioner som Nevel anger.

Varje Partner till Nevel har en roll i sdkerhetsarbetet for att na vart mal om noll olyckor. En
medarbetare hos Partnern maste omedelbart informera sin chef och Nevels kontaktperson nér
han/hon upptécker ett problem eller en risk som beror sakerheten.

Partnern maste folja géllande kollektivavtal for sina medarbetare som arbetar for Nevel, samt folja
bestammelserna i arbets- och sociallagstiftningen.
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Partnern maste folja tillampliga lagar och férordningar, allmanna sakerhetsinstruktioner, allménna
riktlinjer fér brand- och miljoskydd, regler for tillvagagangssatt, arbetstidsbestammelser,
arbetsgivarskyldigheter, lagar om férhindrande av grazonsekonomi samt Nevels egna och
gemensamt godkanda riktlinjer.

Partnern och Partnerns medarbetare foljer Nevels utarbetade sakerhetsregler fér serviceobjektet
samt andra av Nevel utfardade anvisningar och féreskrifter om arbetssdkerhet, samt ansvarar for
planeringen och genomférandet av arbetssakerheten i sin egen verksamhet. Partnerns medarbetare
maste folja Nevels riktlinjer for sakerhet.

Faror och risker forknippade med Partnerns egen organisation, och verksamheten hos Partnerns
underleverantdrer, maste beddémas och hanteras.

Partnern forbinder sig att meddela alla sdakerhetsavvikelser som upptécks till Nevel, att rapportera
olyckstilloud, miljéskador och olyckor till Nevels system, och att delta i utredningen av dem utan
separat ersattning.

3 I HANDELSE AV INCIDENT

En incident ar en avvikelse fran vad som anses vara ett normalt hdndelseférlopp, och den har eller
kan ha en negativ inverkan pa halsa, sakerhet, miljo eller féretagets rykte. | handelse av en incident
ska Partnern omedelbart rapportera den till Nevels kontaktperson.
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3.1 Generella nédrutiner

Ring larmnumret i bradskande, verkliga situationer dar nagons liv eller hilsa, eller egendom eller
miljo, ar hotad eller i fara. Om du ar osdker pa om en hidndelse kan betraktas som en nddsituation, ar
det alltid battre att ringa larmnumret dn att inte ringa. | alla Idgen &r det battre att ringa for tidigt an
for sent.

INSTRUKTIONER FOR NODSITUATIONER

Ring 112.

Uppge stad och detaljerad adress.

Beratta vad som har hant.

Besvara fragorna som du far.

Avsluta samtalet forst nar du har fatt tillatelse att gora det.

o Uk wnN e

Nar raddningstjansten anlander, vagled dem tydligt till olycksplatsen.

e Envagvisande person ska stélla sig pa gatan vid tomten. Om det finns flera gator bor varje
gata ha en vagvisare pa plats, eller val synlig fran gatan.

e Nar du ser att raddningstjansten kommer, vifta med armarna i kors 6ver huvudet for att
signalera att du vet var hjalpen behovs. Anvand handsignaler for att leda vidare till nasta
vagvisande person.

e Envagvisare maste vara val synlig for att uppmarksammas av raddningstjansten. Vifta med
armarna, och om det 4r morkt, anvand ficklampa, varselvast, reflexer, med mera.

e FOr att sdkerstalla att raddningstjansten nar olycksplatsen snabbt den kortaste vagen bor det
finnas en vagvisare framfor ratt ingang, for att ge detaljerad vagbeskrivning till olycksplatsen.

I nodsituationer, forsok att halla utomstaende borta.

3.2 I handelse av brand

| hdndelse av brand, f6lj dessa instruktioner:

RADDA

e Om byggnaden brinner eller ar rokfylld: rddda dig sjalv och andra som ér i fara.

e Varna andra i fara genom att ropa hogt.

e Andas inte in rok (brandrok ar mycket giftig). Om du hamnar i ett rékigt utrymme, hall
huvudet lagt nar du forflyttar dig.

e Visa andra vagen ut via en sdker utgang. Alla angivna nodutgangar kan anvandas utan nyckel.
Anvand aldrig en rokfylld utgang. Anvand inte hissar.

e Stdng alltid dorren bakom dig. Varje stangd dorr bromsar elden.

o Informera omedelbart arbetsledaren om nagon saknas. Atervind inte in i byggnaden och ga
inte till undsattning.

e Limna inte platsen innan du har fatt tillatelse.
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e Invanta raddningstjansten. Vid behov, visa din postion for raddningstjansten genom att ropa
hogt fran ett fonster eller en balkong, eller ring 112.

RING 112
e Se 3.1 Generella nédrutiner.

SLACK
e Slack elden om det ar sdkert att gora det. Paborjande av slackning bromsar formodligen
branden till viss del, aven om den inte skulle bli helt slackt.
e Andas inte in giftig rok! Hall alltid dina andningsvagar under rokgransen.

BEGRANSA
e Stdng alla dorrar. Varje stangd dorr bromsar elden.
e Ta bort brandfarliga foremal och @mnen i narheten.
e Tack o6ver kansliga och viktiga maskiner och enheter mot skador, sasom vattenskador.

VAGLED
e Se 3.1 Generella nédrutiner.

RING NEVELS KONTAKTPERSON OCH DRIFTCENTRAL
TANK EFTER INNAN DU AGERAR, RISKERA INTE DIN EGEN SAKERHET

3.3 I hédndelse av olycka

| hdndelse av olycka, f6lj dessa instruktioner:

1. Ge omedelbart forsta hjalpen och/eller forsdk att minimera skadorna.
2. Den skadade personen informerar sin egen chef och Nevels kontaktperson om
olyckan.

e Om den skadade personen dr oformaogen att ta kontakt sjélv, sker det genom en
annan person med kdnnedom om olyckan.

3. Den skadade personens arbetsgivare agerar i enlighet med Partnerns egen praxis.
Utredningsrapporten ska skickas till Nevel.

4. Utredningen av incidenten inleds i enlighet med Nevels utredningsprocess. Partnern
ar skyldig att delta i Nevels incidentutredning.

3.4 Andraincidenter

- Forsok att minimera skador,

- R&dda dem som svavar i livsfara forst,

- Narma dig féremalet for incidenten pa ett genomtankt satt, utan att dventyra din egen eller
andras halsa,

- Forhindra ytterligare incidenter och skador (exempelvis genom att stdnga av utrustning med
nodstoppsknappen, eller stanga ventiler),
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- Informera Nevels kontaktperson samt driftcentralen.

4  ARBETE PA NEVELS ANLAGGNING

Sakerheten pa anldaggningen framjas genom att varje medarbetare hos Partnern far en
sakerhetsintroduktion innan arbetet pabdrjas. Varje medarbetare hos Partnern ar ansvarig for
sakerheten pa arbetsplatsen genom att félja Nevels sdkerhetsinstruktioner. Overtradelser av
sakerhetsinstruktionerna leder i forsta hand till en anmarkning, i andra hand till en skriftlig varning,
och om den bristande efterlevnaden av instruktionerna fortsatter kommer personen att avldgsnas
fran anldaggningen.

4.1 Arbete pa anldggning

Varje medarbetare som arbetar pa en anldggning maste genomga en utbildning i arbetssakerhet
innan han/hon borjar arbeta. Dessutom far varje medarbetare en fordjupad introduktion gallande
verksamheten och sakerhetsinstruktionerna pa anlaggningen innan han/hon bérjar arbeta. Om
elsdkerheten tillater det ska en medarbetare alltid ha en mobiltelefon med sig nar han/hon arbetar
pa anldggningen. Partnern och dess medarbetare ar skyldiga att begara ytterligare
information/upplysningar om de anser att de inte har fatt tillracklig information pa arbetsplatsen.

4.1.1 Personlig skyddsutrustning (PPE)

For att garantera sdkerheten for Partnerns medarbetare maste de anvianda nddvandig personlig
skyddsutrustning (PPE) i enlighet med Nevels instruktioner. Skyddsutrustningen ska alltid anvandas i
enlighet med uppgiften och arbetsinstruktionerna. Syftet med utrustningen ar att skydda varje
medarbetare fran skador och vaderférhallanden.

Féljande personlig skyddsutrustning (PPE) ska anviandas pa Nevels anldggningar:

e Arbetsjacka och byxor (brandsdkra varselklader),

e  Skyddsskor,

e Horselskydd (dér det anvisas av skyltar pa anlaggningen),

e Skyddsglasogon,

e Skyddshjalm, fastspand med hakrem,

e Skyddsfilter till andningsutrustning anvands enligt vad sdkerhetsdatablad och riskbedémning
foreskriver,

e Skyddshandskar,

e Samt annan skyddsutrustning som kravs for arbetet (exempelvis fallskydd).

5 ALKOHOL OCH DROGER

Anvandning av droger pa arbetet kan orsaka olika typer av skador. Att arbeta paverkad kan allvarligt
riskera arbetsmiljoskyddet, arbetskvaliteten och foretagets anseende. Nevel stravar efter att
tillhandahalla en drogfri och saker arbetsmiljo till alla sina egna och Partnerns medarbetare. Det
betyder i praktiken att det ar férbjudet att arbeta drogpaverkad eller berusad. Vidare ar det
forbjudet att anvanda eller inneha droger vid arbete for Nevel. Nevel har ratten att utpeka en
Partners medarbetare vid misstanke om drogmissbruk.
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Paverkade personer kommer omedelbart att avvisas fran Nevels anldggningar och lokaler.

6 ROKNING

Alla Nevels anldggningar och lokaler ar rokfria, och rokning dr endast tillaten utomhus pa anvisade
omraden. Rokning ar forbjuden i ndrheten av huvudentrén pa varje anlaggning samt i alla lokaler och
fordon. Syftet med dessa instruktioner ar att garantera sdkerhet, skydda icke-rékare fran passiv
rokning, och att félja lagstiftning.

7 BESOK

Externa besOkare maste alltid godkdnnas av Nevels kontaktperson. Externa besdkare maste alltid
foretradas av en partner eller medarbetare pa Nevel, och vid produktionsanlaggningar maste de
anvanda personlig skyddsutrustning (se avsnitt 4.1.1). Varden &r ansvarig for besékaren under hela
besoket.

8 ORDNING OCH REDA

Ordning och reda ar en del av Nevels sdakerhetsarbete, och varje egen och Partners medarbetare ska
for egen del uppréatthalla ordning och reda pa arbetsplatsen.

Gods far endast forvaras pa anvisade platser, och utrymningsvagar far aldrig blockeras.

9 SAKERT UTFORANDE AV ARBETE

Arbetsmiljolagstiftningen sager att det pa en arbetsplats inte far finnas nagra oidentifierade risker
eller ogynnsamma eller farliga aspekter som ar férbjudna enligt lag. Ogynnsamma eller farliga
aspekter som identifieras maste atgardas eller minskas till lagsta méjliga niva. Med sina
riskhanteringspolicyer sdkerstaller Nevel att farliga aspekter identifieras och atgardas.

9.1 Risker

Riskhantering utgor en vasentlig del av Nevels verksamhet och varje medarbetare hos en Partner ar
ansvarig for att rapportera eventuella arbetsmiljorisker som hon/han har noterat, samt avbryta
arbetet omedelbart efter att ha upptackt en sadan risk. Risker bedéms i enlighet med Nevels
riskhanteringsprocess och risker bedéms specifikt for varje anlaggning. Informera dig om
riskbedomningarna pa din anlaggning och agera darefter.

Om en aspekt inte bedoms, eller om en riskbeddmning inte verkar vara korrekt, anvands Nevels
beddmningsverktyg "Tank efter fore" i systemet Gurufield for att identifiera risker och utfoéra arbete
pa ett sakert satt.
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10 OVRIG INTRODUKTION

Varje anlaggning pa Nevel har sin egen introduktionsplan. Partnern ar ansvarig for att se till att alla
medarbetare eller underleverantdrer, som arbetar pa anldaggningen, instrueras av Nevel eller en
person som Nevel har bemyndigat. Introduktionen omfattar viktigare fragor om anlaggningen och
sdkerheten. Denna instruktion ersatter inte introduktion pa plats.

11 SAKER ANVANDNING AV FORDON

Nevel anvander fordon for olika andamal (sasom bilar, mobila maskiner, lastbilar, traktorer och
slapvagnar). Utnyttjande av fordon som anvands av Nevel kraver skriftligt tillstand fran Nevel, eller
en person som godkants av Nevel.

12 INFORMATIONSSAKERHET

Informationssystem &r viktiga verktyg for Nevel, och féretaget forsoker skydda sina
informationssystem mot sakerhetshot. Alla informationsteknologiska enheter som dgs av Nevel
(sasom barbara datorer och mobiltelefoner) ar verktyg som maste anvédndas i enlighet med detta.
Varje medarbetare hos en Partner ar ansvarig for Nevels informationssakerhet. Partnern eller
medarbetare hos Partnern far inte sprida information om Nevel till utomstaende.

13 PERSONLIG SAKERHET

Nevel stravar efter att tillhandahalla en saker arbetsplats till alla sina medarbetare. Om du upptéacker
en okdnd person som agerar pa ett onormalt sdtt inom Nevels lokaler, ring polisen (112). Om
situationen ar hotfull, imna om majligt platsen. Ta om maijligt foton fran situationen, men satt
sdkerheten framst for dig sjalv och dina medarbetare. Informera din chef om handelsen.

13.1 Passerkort

Samtliga i Nevels lokaler maste bara synligt passerkort (ID) med foto. Kod och/eller nycklar kvitteras
ut personligen och Partnerns medarbetare forbinder sig att ta hand om dem pa ett ansvarsfullt satt.
Vid avtalets slut eller langre ledighet ska nycklarna éverlamnas till Nevel.

En borttappad nyckel maste omedelbart rapporteras till Nevels kontaktperson. Om Partnerns
medarbetare forlorar eller missbrukar nycklar/koder som de har fatt, ar Partnern skyldig att férnya
laset pa egen bekostnad.

14 MILJOSAKERHETSARBETE PA NEVEL

Nevels miljoésdkerhetsarbete syftar till att minska kemikalieutslapp och annan negativ miljopaverkan.
Varje medarbetare hos en Partner till Nevel har en roll i miljoarbetet for att vi ska uppna vara mal om
koldioxidneutralitet och utslapp. Medarbetare ska informera arbetsledaren och medarbetare pa
anlaggningen, samt agera omedelbart vid upptackt av ett problem eller en risk som ror
miljosakerhet.
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14.1 Kemikaliesdkerhet

Kemikalier ska anvandas och forvaras pa ett satt som forebygger fara for manniskor eller milj6.
Sakerhetsdatabladen for kemikalier finns uppsatta pa anlaggningen sa att alla kan se dem. Vid arbete
med kemikalier ar det obligatoriskt att anvdanda personlig skyddsutrustning (PPE). Utrustningen &r
utvald i enlighet med sdkerhetsdatablad och Nevels policyer och instruktioner.



